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Анкета потенциального сотрудника

Просьба:

· заполнять разборчиво все графы 

(анкеты с незаполненными графами для участия в конкурсе не принимаются);

· приложить копии дипломов, рекомендаций.

	Источник информации о наборе сотрудников в нашу компанию:




	Биографические данные

	Фамилия:


	Имя:
	Отчество:

	Дата рождения:

(число/месяц/год)
	Телефон домашний (контактный, мобильный):

Удобное время для звонка:

E-mail:

	Домашний адрес:

(адрес проживания)
	

	Паспортные данные: серия, №                                                                                          дата выдачи
кем выдан                                            

	Семейное положение: □ женат/замужем  □ неженат/не замужем  □ разведен(а)  □ вдовец/вдова

	состав семьи родители/братья
сёстры/муж/жена/дети
	фамилия
	имя
	отчество
	дата рождения
	профессия / место работы

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	Образование

	Основное образование:   □ высшее    □ неоконч. высшее    □ среднее спец.    □ среднее

	город, название учебного заведения
	факультет,

 форма обучения
	даты обучения
	специальность по диплому

	
	
	
	

	Дополнительное образование (курсы, семинары, тренинги и т.п.):

	название
	кто проводил
	даты обучения
	где применялись знания

	
	
	
	


	Сведения о предыдущей трудовой деятельности

(весь опыт, включая неофициальную работу)

	Название организации, сфера деятельности
	Даты работы 

 с      по    
	Название должности, основные обязанности, количество подчиненных
	Зарплата
	Причина ухода

	
	
	
	
	


	Служили ли Вы в вооруженных силах, внутренних войсках или оперативных службах?
	Да  □
	Нет □

	Род войск
	Период службы
	Звание при увольнении

	
	  с                        по
	


	Был ли у Вас опыт работы/службы в Государственных органах/учреждениях?
	Да  □
	Нет □

	Название организации
	Период работы
	Должность

	
	с                        по
	


	Являетесь ли Вы членом каких-либо общественных, политических или религиозных организаций?
	Да  □
	Нет □

	Название организации
	Дата вступления в организацию

	
	


	Привлекались ли Вы к административной или уголовной ответственности?
	Да  □
	Нет □

	Укажите статью:                                                                                                  Год:


	Навыки работы на ПК:
0 - не знаком      1 - основы
2 – опытный пользователь
	
	Знание языков:
	
	Авто 

Есть □        Нет □

	
	
	0 – не владею 
	1 – читаю и перевожу
	
	

	
	
	2 – разговорный
	3 – профессионально владею
	
	

	Word
	
	
	Украинский
	
	
	Категория водит.прав:

	Excel
	
	
	Английский
	
	
	Опыт вождения _________ лет

	
	
	
	
	
	
	Марка авто:  

	
	
	
	
	
	
	Год выпуска: 


	В какой сфере деятельности Вы хотели бы работать?
	

	


	Какие именно задачи Вы хотели бы решать на новой работе?
	

	1.

2.

3.


	Какие конкретно должности представляют для Вас интерес (если нужно, перечислите несколько)?

	


	Укажите, какой уровень дохода Вас бы устроил                  _________________________________
и минимальную зарплату, приемлемую для Вас                  _________________________________


	Чему бы Вы хотели научиться еще в жизни, какие навыки, опыт приобрести?
	

	


	Ваше хобби?
	

	


	Что еще Вам хотелось бы сообщить о себе?
	

	


	Укажите лиц, к которым мы можем обратиться за рекомендациями

	ФИО
	Должность, компания
	Телефоны

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	


Дата заполнения (число/месяц/год)_____________________ Подпись______________________












ФОТО








